> Zarzadzenie Nr 81/2018
Wiéjta Gminy Uchanie
z dnia 30 listopada 2018r.

zmieniajgce zarzadzenie Nr 16/2017 Wijta Gminy Uchanie z dnia 29 marca 2017r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Uchaniach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2018, poz. 994 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Uchaniach, stanowiacym zalacznik
do zarzadzenia Nr 16/2017 W¢jta Gminy Uchanie z dnia 29 marca 2017r. zmienionym
zarzgdzeniem nr 25/2017 Wdjta Gminy Uchanie z dnia 28 kwietnia 2017r. wprowadza si¢
nast¢pujace zmiany:

- § 5 otrzymuje brzmienie:
»§ 3

Wéjt Gminy — 1 etat

Zastgpca Wojta — 1 etat

Sekretarz Gminy — 1 etat

Skarbnik Gminy — 1 etat

Referat finansowy — 5 etatow

Referat podatkow i oplat — 3 etaty

Referat infrastruktury technicznej, ochrony srodowiska, rolnictwa i zamoéwien

publicznych — 6 etatow

Urzad Stanu Cywilnego — 1 Y etatu

9. Samodzielne stanowisko ds. obstugi samorzadu terytorialnego, oswiaty, kultury
i sportu — 1 etat

10. Samodzielne stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
- 1 etat

11. Samodzielne stanowisko ds. ogélno organizacyjnych i kadr — 1 etat.

12. Samodzielne stanowisko ds. informatycznych i promocji gminy — 1 etat.”

Nownkwbh-

%

- w § 6 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:
» 2a. W sklad Referatu Infrastruktury Technicznej, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Zamowien Publicznych, ktérym kieruje Kierownik Referatu wchodzg nastepujace
stanowiska:

1. Kierownik Referatu — stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomosciami — 1 etat

2. Stanowisko pracy ds. infrastruktury technicznej — 1 etat

3. Stanowisko pracy ds. gospodarki mieniem komunalnym — 1 etat

4. Stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska, utrzymania porzadku i czystosci w gminie
- 1 etat

5. Stanowisko pracy ds. rolnictwa, lesnictwa i dzialalnosci gospodarczej — 1 etat

6. Stanowisko pracy ds. funduszy pomocowych i zaméwien publicznych — 1 etat.”

-w § 6 dodaje si¢ ust. 2b w brzmieniu:
»2b. W sklad Urzedu Stanu Cywilnego wchodza nastgpujace stanowiska:
1. Kierownik Urze¢du Stanu Cywilnego — 1 etat
2. Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — % etatu.”



-w § 12 ust. 4 1 5 otrzymujg brzmienie:
»$ 12.4. Wojt kieruje pracg Urzedu przy pomocy Zastepcy Wdjta i Sekretarza Gminy.”
»$ 12.5. Wéjt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw gminy w swoim imieniu
Zastepcy Wojta.”

- wprowadza si¢ § 17a w brzmieniu:

»3 172

Referat infrastruktury technicznej, ochrony srodowiska, rolnictwa i zamdéwien publicznych
Do zakresu dzialania referatu infrastruktury technicznej ochrony s$rodowiska rolnictwa
i zaméwien publicznych nalezy w szczegdlnosci:

W zakresie infrastruktury technicznej:

1. Opracowywanie projektow do planéw finansowych i rzeczowych w zakresie budowy
modernizacji utrzymania budowy drég gminnych oraz obiektéw mostowych na terenie
gminy;

2. Prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych na terenie gminy;

3. Organizowanie wykonawstwa prowadzenia prac budowlanych oraz ich nadzorowanie;

4. Organizacja i zarzadzanie ruchem drogowym oraz wspélpraca z wlasciwymi organami w
dziedzinie stosowania znakow i sygnalow oraz urzadzen ostrzegawczo — zabezpieczajacych
na drogach gminnych;

5. Wydawanie opinii w sprawie przebiegu drog wojewodzkich oraz zaliczenia drogi do
kategorii drog gminnych i lokalnych;

6. Orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego drogi gminnej, wiejskiej do stanu poprzedniego
W razie jej naruszenia;

7. Wydawanie zezwolef na lokalizowanie drég gminnych i lokalnych obiektéw nie
zwigzanych z gospodarka drogowa;

8. Nadzér nad prowadzonymi inwestycjami gminnymi wiacznie z budownictwem
komunalnym;

9. Ustalanie wskazan lokalizacyjnych w odniesieniu do inwestycji w znaczeniu lokalnym;

10. Wydawanie decyzji o ustaleniu inwestycji oraz prowadzenie rejestru;

11. Wydawanie zarzadzen w celu zabezpieczenia zabytkéw i powiadomienie Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow;

12. Dzialanie w porozumieniu z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie
uzytkowania obiektu zabytkowego zgodnie z zasadami opieki nad zabytkami;

13. Planowanie inwestycji remontdw i modernizac;ji.

14. Przygotowanie inwestycji, remontow i modernizacji do realizacji oraz nadzoér w trakcie
ich realizacji;

15. Rozliczenie inwestycji, remontéw i modernizacji;

16. Przekazanie zadan inwestycyjno — remontowych do uzytkowania;

17. Organizowanie w $cistym wspoéldziataniu z dyrektorami szk6t remontow biezacych, szkét
nadzor nad tymi remontami;

18. Przygotowanie wnioskéw do wdjta gminy dotyczacych inwestycji o$wiatowych;




19. Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem remontow kapitalnych oraz biezacych
remontéw budynkow stanowigcych wlasno$¢ gminy oraz urzgdzen komunalnych;
20. Organizacja utrzymania drog gminnych i chodnikéw w okresie zimowym.

W zakresie planowania przestrzennego:

1. Sporzadzanie szczeg6lowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz nanoszenie
zmian w tym zakresie;
2. Sporzadzanie projektow zatozen do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
terenu , podawania do publicznej wiadomosci ich tresci;
3. Udzielanie informacji dla osob fizycznych i jednostek organizacyjnych oraz wydawanie
zaswiadczen przeznaczeniu terenu zgodnie z planem zagospodarowania przestrzennego;
4. Wydawanie decyzji w zakresie lokalizacji inwestycji;
5. Dokonywanie okresowej oceny potrzeb zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy.
6. Przygotowywanie materialdw do dokumentow planistycznych gminy,
7. Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentow
planistycznych.
8. Przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego gminy, wydawanie odpisow
i wyrysow.
9. Prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego.
10. Ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i przygotowanie wynikow tej
oceny,
11. Dokonywanie analiz wniosk6w w sprawie sporzadzenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego gminy.
12. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu.
13. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przez gmin¢ dochodoéw z tytutu oplaty
adiacenckiej i planistyczne;j. '
14. Przygotowanie, prowadzenie i nadzorowanie inwestycji prowadzonych przez gmine.
15. Rozliczanie inwestycji.
16. Przygotowywanie dokumentdéw umozliwiajacych ujecie srodkéw trwatych powstatych
z inwestycji w ewidencji srodkow trwatych.
17. Dokonywanie przegladéw gwarancyjnych obiektéw powstatych w wyniku dziatalnosci
inwestycyjnej oraz egzekwowanie naleznosci gminy z tego tytuhu.
" 18. Wykonywanie zadan zarzadcy drég gminnych okreslonych w przepisach o drogach

publicznych, w szczegdlnosci:

1) opracowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej;

2) opracowywanie projektow plandw finansowania budowy, utrzymania i ochrony
drég oraz obiektow mostowych;

3) utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga;

4) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

5) koordynacja robo6t drogowych;



6) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drdg oraz naliczanie
oplat i kar pieni¢znych;

7) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych;

8) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektéw mostowych;

9) wykonywanie robét interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczeniowych;

10)przeciwdzialanie niszczeniu drog przez innych uzytkownikow;

11) wprowadzenie ograniczen badz zamykanie drog i drogowych obiektow
mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, w zwigzku z wystgpieniem
bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa osob lub mienia.

19. Prowadzenie spraw zwiazanych z zaliczeniem drég do kategorii drog gminnych

1 powiatowych.

20 Okreslenie usytuowania oraz budowa i modernizacja przystankow komunikacyjnych.
21. Wspolpraca z innymi zarzadcami drég publicznych.

22. Zarzadzanie drogami stanowigcymi wlasno$é gminy, niezaliczanymi do kategorii drog
gminnych.

W zakresie ochrony $rodowiska, utrzymania porzadku i czystosci w gminie:

1. Wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci.

2. Wymierzanie kar za samowolne usunigcie drzew lub krzewow,

3. Ochrona powietrza, wdd i powierzchni ziemi.

4. Ochrona zieleni, parkéw i waloréw krajobrazowych $rodowiska, zakladania nowej

i utrzymania istniejacej zieleni komunalne;.

5. Likwidacja dzikich skltadowisk odpadéw komunalnych i wylewisk.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach.

7. Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie.

8. Opracowywanie, aktualizowanie i realizacja Gminnego Programu Ochrony Srodowiska.
9. Inicjowanie i realizowanie projektow dzialan zwigzanych z edukacja ekologiczna

10. Wspoéldziatanie ze starostwem powiatowym w zakresie wydawania pozwolen
wodnoprawnych,

11. Opracowywanie, aktualizacja i realizacja programu usuwania wyrobéw zawierajacych
azbest z terenu Gminy Uchanie.

12. Prowadzenie ewidencji i zestawien wyrobow zawierajacych azbest.

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy na usuwanie wyrobow
zawierajacych azbest.

14. Prowadzenie postepowani i przygotowywanie decyzji nakazujacych osobom fizycznym
wykonywanie okreslonych czynnosci zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego
oddzialywania na srodowisko.

15. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska w
zakresie objetym wlasciwoscig wojta.

16. Ustanawianie parkow wiejskich;



17. Ustanawianie ograniczen co do pracy lub korzystania z urzadzen technicznych oraz
$rodkéw transportu i komunikacji stanowiacych ucigzliwos¢ dla srodowiska w zakresie hatasu
i wibracji;

18. Nadzdr nad utrzymaniem miejsca pamigci narodowej;

19. Koordynacja dziatan w zakresie ochrony pomnikéw przyrody.

20. Nakazywanie uzytkownikowi maszyny lub innego urzadzenia technicznego wykonania
odpowiednich czynnoéci zmierzajacych do ograniczenia ich ucigzliwosci dla srodowiska,

a takze unieruchomienia maszyny lub urzadzenia;

21. Podejmowanie czynnosci zapewniajacych warunki organizacyjne i techniczne niezbgdne
dla ochrony srodowiska przed odpadami komunalnymi;

22. Dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci na terenie gminy , a przede wszystkim na
ulicach , placach, w miejscowosciach i obiektach publicznych;

23. Kontrolowanie przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie srodowiska na terenie
gminy;

24. Dbanie o utrzymanie terenow zieleni wiejskiej;

25. Prowadzenie spraw w zakresie funkcjonowania wysypisk i skladowisk $mieci;

26. Inicjowanie warunkow niezb¢dnych do ochrony srodowiska przed odpadami oraz dbanie
o utrzymanie porzadku i czystosci na tereni gminy.

27. Prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem Rejestru Dzialalnosci Regulowane;j
(wpisy, wykreslenia, zaswiadczenia).

28. Nadzor i kontrola nad przedsiebiorcami $wiadczacymi ustugi w zakresie wywozu
odpadéw komunalnych i nieczystosci ptynnych.

29. Sporzadzanie analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi.

30. Prowadzenie post¢powan nakazujacych wlascicielom usuniecie odpadow.

31. Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodplywowych i przydomowych oczyszczalni
sciekow.

32. Przygotowywanie i prowadzenie bazy nieruchomosci objgtych systemem gospodarki
odpadami.

33. Organizowanie kampanii edukacyjnej i informacyjnej dotyczacej sytemu gospodarki
odpadami.

34. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokosci naleznej oplaty za odbior
odpad6éw komunalnych.

35. Wspolpraca ze schroniskami dla bezdomnych zwierzat.

36. Wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzat wlascicielowi oraz wylapywanie
bezdomnych i umieszczanie ich w schroniskach.

37. Prowadzenie ewidencji zuzycia energii elektrycznej w budynkach komunalnych oraz
gminnych obiektach uzytecznosci publiczne;j.

38. Eksploatacja o$wietlenia ulicznego.



W zakresie gospodarki nieruchomosciami i mieniem komunalnym:

1. Organizowanie targowisk, hal — ustalanie i pobieranie oplat.

2. Racjonalna gospodarka lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi zgodnie obowigzujgcymi
przepisami.

3. Ustalanie miesigcznych stawek czynszu za lokale uzytkowe.

4. Nakazywanie udoste¢pnienia lokalu.

5. Zarzadzanie budynkami mieszkalnymi stanowigcymi wlasnos$é lub wspétwlasnos$¢ organow
samorzadu.

6. Przekwaterowanie do innego lokalu mieszkalnego osoby z budynkéw przeznaczonych

do rozbidrki.

7. Przydzielanie lokali w domach nie stanowigcych wlasnosci samorzadu w tym w razie
kleski zywiolowe;j.

8. Prowadzenie egzekucji w sprawach lokalowych.

9. Prowadzenie spraw nazewnictwa ulic , placow oraz numeréw porzadkowych
nieruchomosci.

10. Prowadzenie ewidencji i wskazanie urzadzen do pomiaru energii elektrycznej w lokalach
stanowigcych mienie komunalne gminy.

11. Zawieranie uméw na korzystanie z wynajmu lokali stanowiagcych mienie komunalne
gminy.

12. Nadzorowanie gospodarki energetycznej zwigzanej z funkcjonowaniem o$wietlenia drog
gminnych, powiatowych, wojewddzkich oraz ulic.

13. Przygotowanie dokumentacji i realizacji w zakresie sprzedazy, przekazywanie

w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, zarzad lub dzierzawg gruntéw stanowiagcych
wlasnos¢ gminy.

14. Ustalanie granic gruntoéw przeznaczonych pod zorganizowane budownictwo
jednorodzinne.

15. Prowadzenie sprzedazy i dzierzawy nieruchomosci rolnych wchodzacych w sktad
zasobow wilasnosci Agencji Rolnej Skarbu Panstwa stosowanie do obowiazujacych przepisow
prawnych w tym zakresie.

16. Wyptacanie odszkodowan za przyjmowane grunty, wydzielane pod budowe ulic;

17. Przygotowanie dla utworzonych zasobéw gruntéw opracowania geodezyjnego

i projektowego oraz projektow podziatléw nieruchomosci.

18. Wyposazenie gruntéw wchodzacych do zasobéw w urzadzanie komunalne oraz niezbgdne
sieci uzbrojenia terenu.

19. Przygotowanie decyzji o przystugujacej liczbie dzialek oraz ustalanie cen dziatek
przeznaczonych pod budowe doméw nabywane przez osoby fizyczne w zamian za
przeniesienie wiasnosci lub wywlaszczenie nieruchomosci potozonych na obszarach
przeznaczonych pod skoncentrowane budownictwo jednorodzinne.

20. Korzystanie z prawa pierwokupu nieruchomosci oraz sktadanie oswiadczen o wykonaniu
prawa pierwokupu.

21. Zarzadzanie gruntami, ktdre nie zostaly oddane w zarzad, uzytkowanie lub uzytkowanie
wieczyste.

22. Okreslanie udzialu we wspétuzytkowaniu wieczystym gruntu przy sprzedazy lokali.

23. Przygotowanie decyzji o rozwigzywaniu umowy o uzytkowane wieczyste.



24. Wystepowanie z wnioskami o wykreslenie z ksiggi wieczystej dlugéw i cigzaréw

na gruncie oddanym w uzytkowanie wieczyste.

25. Przygotowanie decyzji o ustanowieniu, zakresie i warunkach uzytkowania;

26. Orzekanie o wygasni¢ciu prawa uzytkowania lub zarzadu.

27. Przyjmowanie wnioskow o przyjecie zbednych nieruchomosci lub ich czgsci.

28. Ustalanie cen za grunty, budynki, lokale i urzagdzenia.

29. Przygotowanie projektow umoéw o oddanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste.
30. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem i aktualizacjg optat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego lub zarzadu.

31. Przygotowanie decyzji o przekazaniu gruntoéw w zarzad, uzytkowanie lub uzytkowanie
wieczyste posiadaczom, ktorzy nie legitymuja si¢ dokumentami o przekazaniu gruntow

w formie przewidzianej prawem.

32. Przygotowanie ogloszen i przeprowadzenia przetargdéw na rozdysponowanie
nieruchomosci gminnych.

33. Przygotowanie dokumentacji i skladanie wnioskéw o zalozenie ksiagg wieczystych

na nieruchomosci gminne.

34. Przygotowanie kompletu dokumentéw niezb¢dnych do zawarcia umowy dotyczacej
nieruchomosci w formie aktu notarialnego.

35. Dokonywanie podzialu nieruchomosci zgodnie z planem zagospodarowania
przestrzennego.

36. Powolywanie bieglych do wyceny nieruchomosci w celu okreslenia optat adiacenckich.
37. Przygotowanie dokumentacji w celu regulacji prawnej nieruchomosci w zakresie
postepowania komunalizacyjnego.

38. Wnioskowanie o wywlaszczenie, gdy nieruchomos¢ niezbgdna na cele publiczne gminy
nie moze by¢ nabyta w drodze umowy.

39. Przygotowanie dokumentacji i decyzji do wylaczenia gruntéw z produkcji rolnej oraz
wymierzanie naleznosci i stalych optat rocznych.

W zakresie rolnictwa, lesnictwa i dziatalnosci gospodarcze;:

1. Sporzadzanie decyzji o przeznaczeniu gruntu nielesnego lub uzytku do zalesiania.

2. Wystgpowanie z wnioskiem do organu administracji rzadowej o wykonanie na koszt
panstwa niektérych czynnosci z zakresu zagospodarowania gruntéw oraz przebudowy
drzewostanéw, jezeli wymaga tego interes spoleczny a koszty finansowe przekraczajg
mozliwosci wlascicieli lasow.

3. Sporzadzanie decyzji na wycinke drzew w obrebie gospodarstwa, posesji.

4. Okreslanie warunkéw wylaczenia gruntéw rolnych i lesnych z produkc;ji.

5. Nakladanie na osob¢ ubiegajaca si¢ o wyltaczenie gruntéw rolnych z produkcji obowigzku
z rekultywowania nieuzytkow na cele lesne.

6. Przeznaczanie kwot pienigznych pochodzacych z czynszu dzierzawnego za obwody
lowieckie na cele spoleczne gminy w tym na ochrone zwierzat;

7. Nadzér administracyjny nad sprawami towiectwa.

8. Nadzor na uprawg roslin uprawnych w zakresie stosowania srodkéw ochrony.

9. Wydawanie zezwolenia uprawe maku i konopi, kontrola w zakresie przestrzegania uprawy
tych roslin. ‘



10. Nakazywanie posiadaczom gruntdw rolnych zniszczenia zasiewéw lub nasadzen
w przypadku nie odpowiedniej zdrowotnosci roslin.

11. Wykonywanie innych zadan nalezacych do gmin wynikajgcych z ustaw: o lasach,
0 zagospodarowaniu wspolnot gruntowych, prawa wodnego, o ochronie przyrody,
o prawie lowieckim.

12. Nadzorowanie prac zwigzanych z organizacja i prowadzeniem spiséw rolnych.

13. Opracowanie projektow wnioskow do wlasciwych organdéw o uzyskanie zgody
na przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na cele nierolnicze i nielesne.

14. Przygotowanie projektéw uchwal Rady oraz opinii w sprawach wylaczenia gruntow
z produkcji oraz rekultywacji i zagospodarowania gruntow.

15. Przygotowywanie decyzji dotyczacych zapobieganiu degradacji gruntow.

16. Opracowywanie projektow planéw zagospodarowania dla gruntéw polozonych
na obszarach szczegolnej ochrony srodowiska lub w strefach ochrony.

17. Nadzorowanie funkcjonowania punktéw kopulacyjnych zwierzat.

18. Prowadzenie ewidencji psow ras uznawanych za agresywne oraz wydawanie zezwolen na
ich utrzymanie.

19. Wspdlpraca ze stuzbg weterynaryjng w zakresie zwalczania chorob zakaznych zwierzat.
20. Organizowanie i nadzorowanie schronisk dla zwierzat.

21. Ochrona roslin przed szkodnikami i chwastami w uprawach.

22. Wspdldziatanie ze stacjami kopulacyjnymi zwierzat w celu uzyskania prawidlowej
rozrodczos$ci zwierzat gospodarskich.

23. Prowadzenie dziatan zmierzajacych i zachecajacych szczegdlnie miodych rolnikéw do
tworzenia gospodarstw agroturystycznych, informowanie o wynikajacych z tego korzysci
materialnych i finansowych.

24. Informowanie przedsigbiorcow o wszystkich obowigzkach zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej.

25. Rejestracja dziatalnosci gospodarcze;.

26. Prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

27. Przygotowywanie decyzji o podjeciu i zaniechaniu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej;

28. Informowanie przedsiebiorcow o zakresie dostgpnej pomocy oraz mozliwosci zrddet
finansowania itp..

29. Udzielanie pomocy przedsigbiorcom w wypelnianiu wnioskéw skladanych w celu
uzyskania wsparcia ze srodkéw budzetowych Unii Europejskie;.

30. Utatwianie przedsigbiorcom dostgpu informacji internetowej, programéw edukacyjnych
zwigzanych z prowadzeniem przedsigbiorstwa.

31. Wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

W zakresie funduszy pomocowych i zamdéwien publicznych:

1. Dokonywanie analizy mozliwoéci pozyskania przez gming¢ dofinansowania zewngtrznego
ze szczeg6lnym uwzglednieniem srodkéw z UE;
2. Opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie przedsigwzig¢ ze srodk6w zewngtrznych;



3. Wspolpraca z komérkami organizacyjnymi w przygotowywaniu projektéw spolecznych
wspoHinansowanych ze srodkow UL

4, Przygotowywanie wnioskow projektow spolecznych z uwzglednieniem rolnictwa oraz
infrastrukturalnych, prowadzenie dokumentacji projektow:

5. Wspdlpraca z instytucjami oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie pozyskiwania
srodkow ze zrodel zewnetrznych oraz rozliczania projektéw zrealizowanych:

6. Organizowanie postepowan w sprawach o zamdwienia publiczne;

7. Obliczanie wartosci oraz planowanie zamowien w porozumieniu ze Skarbnikiem Gminy;
8. Przygotowywanie projektow uméw na wykonanie zamowien publicznych;

9. Prowadzenie biezacej dokumentacji w sprawach o zamoéwienia publiczne;

10. Prowadzenie i biezaca analiza zbiorow przepiséw dotyczacych zamowien publicznych:
11. Udzial w seminariach i szkoleniach z zakresu zamowien publicznych;

12. Sporzadzanie sprawozdan, analiz oraz informacji w zakresie zamowien publicznych;
13. Biezaca analiza regulaminu zamowien publicznych;

14. Koordynacja dzialan w zakresie zamowien publicznych gminnych jednostek
organizacyjnych;:

15. Prowadzenie dzialan w zakresie przygotowania projektoéw majacych na celu pozyskiwanie
funduszy strukturalnych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz instytucji pozarzadowych.”

-w § 18 wprowadza si¢ ust. la w brzmieniu:
..1a. W razie nieobecnosci Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego jego zadania z zakresu
przepisow o aktach stanu cywilnego wykonuje Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego.”

- wykresla si¢ § 21,24,25,26 1 27 regulaminu;

- zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Uchaniach otrzymuje
brzmienie jak w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia;

- zalacznik Nr 2 otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujgcg od dnia

1 grudnia 2018r.

Waoit
Leszdk Z’ onka



Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 81/2018

Wéjta Gminy Uchanie

z dnia 30 listopada 2018r.

STRUKTURA STANOWISK PRACY URZEDU GMINY

kierownik referatu

Lp. | Stanowiska Referaty Samodzielne Podporzadkowanie | Status Etat
kierownicze stanowiska
1 Wajt Gminy Rada Gminy Wybor 1
2 Zastepca
Woijta Wit Powotanie |1
3 Sekretarz Wijt Umowa o 1
Gminy prace
4 Skarbnik Wit Powotanie |1
Gminy
5 Kierownik Wajt Umowa o 1
usc prace
6 Zastepca
Kierownika Wit Umowa o 1
UsC prace
7 Radca Wit Umowa
prawny cywilno -
prawna
18 Kierownik Referat Skarbnik Gminy — Wit Powotanie |1
finansowy kierownik referatu
Stanowisko pracy Kierownik referatu | Umowa o 1
ds. ksiegowosci prace
budietowej gminy
Stanowisko pracy Kierownik referatu | Umowa o 1
ds. ksiegowosci prace
budietowej
oswiaty
Stanowisko pracy Kierownik referatu | Umowa o 1
ds. ksiegowosci i prace
ewidencji VAT
Stanowisko pracy Kierownik referatu | Umowa o 1
ds. obstugi kasowej prace
Stanowisko pracy Kierownik referatu | Umowa o 1
ds. ksiegowosci i prace
rozliczen
pozabudzetowych
funduszy
pomocowych
9 Kierownik Referat Stanowisko pracy Wit Umowa o 1
podatkdw i ds. wymiaru prace
optat podatkdéw -

Stanowisko pracy
ds. ksiegowosci
podatkowej

Kierownik referatu

Umowa o 1
prace




Stanowisko pracy
ds. windykacji i
rozliczen
podatkowych

Kierownik referatu

Umowa o
prace

10

Kierownik

Referat
infrastruktury
technicznej
ochrony
srodowiska
rolnictwa i
zamowien
publicznych

Stanowisko pracy
ds. gospodarki
nieruchomosciami
- kierownik
referatu

Wit

Umowa o
prace

Stanowisko pracy
ds. infrastruktury
techniczne;j

Kierownik referatu

Umowa o
prace

Stanowisko pracy
ds. gospodarki
mieniem
komunalnym

Kierownik referatu

Umowa o
prace

Stanowisko pracy
ds. ochrony
srodowiska,
utrzymania
porzadku i czystosci
w gminie

Kierownik referatu

Umowa o
prace

Stanowisko pracy
ds. rolnictwa,
lesnictwa

i dziatalnosci
gospodarczej

Kierownik referatu

Umowa o
prace

Stanowisko pracy
ds. funduszy
pomocowych i
zamowien
publicznych

Kierownik referatu

Umowa o
prace

11

Samodzielne
stanowisko ds.
obstugi samorzadu
terytorialnego,
o$wiaty, kultury i
sportu

Wojt

Umowa o
prace

12

Samodzielne
stanowisko ds.
wojskowych,
obrony cywilnej i
zarzgdzania
kryzysowego

Woijt

Umowa o
prace

13

Samodzielne
stanowisko ds.
ogolno
organizacyjnych
i kadr

Wojt

Umowa o
prace

14

Samodzielne
stanowisko ds.
informatycznych
i promocji gminy

Woijt

Umowa o
prace




KIEROWNICY SAMODZIELNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Lp.

Stanowiska
kierownicze

Referaty

Samodzielne
stanowiska

Podporzadkowanie

Status

Etat

Dyrektor
Gminnego
Osrodka
Kultury

w Uchaniach

Wojt

powotanie

Dyrektor
Gminnej
Biblioteki
Publicznej

w Uchaniach

Wejt

powotanie

Kierownik
Gminnego
Osrodka
Pomocy
Spotecznej

Woijt

Umowa o
prace

Kierownik
Gminnego
Zaktadu
Komunalnego
w Uchaniach

Wéijt

powotanie

Dyrektor
Gimnazjum
w Uchaniach
z siedziba

w Jarostawcu

Wiijt

powotanie

Dyrektor
Szkoty
Podstawowe;j
w Uchaniach

Wajt

powotanie

Dyrektor
Szkoty
Podstawowej
w Teratynie

Wajt

powotanie
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